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Présentation de l’interface 
 
 

1. Se connecter au portail Arena pour accéder à « Sofia-FMO » 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Menu supérieur 
 

Le Menu supérieur de Sofia-FMO donne accès à quelques fonctionnalités, il change en fonction 
du rôle de la personne connectée (plus ou moins de fonctionnalités). 
Ci-dessous le Menu d’un pilote 
 

 

  

Nom de la personne 
connectée et déconnexion 
de l’application 

Aide : 
Petites vidéos d’aide 
Tutoriels pdf 
Contact d’assistance 
Mentions légales… 

Lieux : 
Permet de demander la 
création d’un lieu non 
présent sur Sofia-FMO 

Suivi : 
Par module : pour suivre et visualiser 
les candidatures individuelles de ses 
modules 
Par stagiaires : pour suivre les 
formations des stagiaires (on peut les 
sélectionner individuellement ou par 
secteur) 
Calendrier des sessions : pour visualiser 
sur un calendrier les sessions prévues 

API : 
Permet de 
gérer les flux 
RSS 

Parcours : 
Permet d’afficher et de 
gérer les parcours de 
formation 
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Retrouvez les éléments de ce tutoriel dans la vidéo suivante : 
https://ent2d.ac-bordeaux.fr/mediacad/m/15052/d/i 

3. Menu central 
 

Trois espaces peuvent être visibles suivant le profil de la personne connectée à Sofia-FMO.  
On pourra trouver : 

- 1 L’espace stagiaire si la personne qui se connecte à Sofia-FMO est membre d’un 
établissement de l’académie (espace visible à minima) 

- 2 L’espace intervenant si la personne qui se connecte à Sofia-FMO est inscrite comme 
intervenant sur une ou plusieurs sessions. 

- 3 L’Espace organisation si la personne qui se connecte à Sofia-FMO a un rôle d’organisation 
de sessions de formation 
Une personne de l’académie peut donc voir un ou plusieurs de ces espaces. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  

 

1 2 Statuts des sessions affichées :  
Filtre l’affichage des sessions  
Afficher tout 
0 - Refusée  
1 - Brouillon  
2 - Envoyée  
3 - En cours de vérification  
4 - Transmise en gestion  
5 - En cours d’examen  
6 - Mise en œuvre… 

Année du plan :  
Permet de visualiser les sessions 
sur d’autres années  

Thèmes :  
Liste les sessions visibles par 
thématique du plan de formation  

Dispositifs/Modules :  
Permet de sélectionner le 
dispositif ou le module concerné 
par la formation  
(Numéros ou mots clés)  
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Filtre :  
Permet de filtrer les sessions à 
afficher par : 
Modalités, lieux, intervenants, 
stagiaires, dates, gestionnaire, 
pilote… 

Parcours de formation, types de 
candidatures, responsables : 
Permet de filtrer selon ces 
données 

https://ent2d.ac-bordeaux.fr/mediacad/m/15052/d/i
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Cheminement des FMO : aide-mémoire 
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